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6صفحة

الدليل التعريفي لوحدة الخريجين في كلية الهندسة وتقنية المعلومات

وحدة الخريجين
الرؤية

خريج متميز ومؤهل للمنافسة في سوق العمل محلياً وعالمياً، ويخدم المجتمع ويساهم في تحقيق رؤية المملكة 
.2030

الرسالة
الوظيفي، والحضور  المهني والتأهيل  التدريب  العمل؛ وذلك من خلال  للخريجين في سوق  التنافسية  القدرات  تعزيز 
الفعال في جميع معارض التوظيف والمنصات الإلكترونية المتوفرة، وتوفير بيئة تفاعلية جاذبة للخريجين وجهات التدريب 

والتوظيف، وإقامة شراكات مع سوق العمل.

الأهداف
	1 تطوير مهارات وكفاءات الطلاب والخريجين وتنمية صفاتهم الشخصية اللازمة للمنافسة في سوق العمل..
	2 مساعدة الخريجين في تكوين ملفات إنجازات قوية تزيد من قدراتهم التنافسية في سوق العمل..
	3 مساعدة الخريجين في إيجاد فرص للتوظيف والتدريب المهني..
	4 إقامة شراكات مع سوق العمل..
	5 التواصل الفعال والمستمر مع الخريجين وجهات التوظيف والتدريب المهني..
	6 توفير البيانات والإحصاءات وتحليل الاستبيانات اللازمة والخاصة بالخريجين وجهات التوظيف..
	7 تنظيم مشاريع التخرج والمساعدة في توفير دعم للمشاريع المتميزة وإقامة معارض لتسويقها..
	8 المشاركة في رسم خط التواصل مع الخريجين..
	9 إنشاء قاعدة بيانات للخريجين ومتابعتها..

استطلاع رأي الخريجين في البرامج الدراسية بعد التخرج.10	.
قياس مستوى الرضا للخريجين ومؤسسات العمل.11	.
الإسهام في تهيئة الخريجين لسوق العمل؛ برفع كفاءتهم وصقل مهاراتهم من خلال مجموعة من البرامج التدريبية 12	.

المتميزة.
تنظيم وحفظ الوثائق الخاصة بالوحدة.13	.
إعداد التقرير الفصلي للوحدة.14	.
إنشاء فرع لرابطة الخريجين على الشبكة العنكبوتية )نادي الخريجين الإلكتروني(.15	.
تنظيم يوم المهنة؛ لتحقيق التواصل الفعّال بين الخريجين ومؤسسات المجتمع.16	.
تشجيع الطالب على ممارسة دور إيجابي في العملية التعليمية.17	.
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الهيكل التنظيمي لوحدة الخريجين

وكيل الكلية

مساعدة الوكيلمدير وحدة الخريجين

منسق/ة وحدة الخريجين

دليل وحدة الخريجين
وحدة الخريجين

وتقنية  الهندسة،  كلية  الانتماء مع  روح  وتعزيز  وتطوير مهاراتهم وقدراتهم  الخريجين  بتأهيل  الخريجين  تهتم وحدة 
المعلومات، والاستنارة بآرائهم، ومقترحاتهم وتوجيهها فيما يخدم الوطن ودينهم. كما تساعدهم في توضيح آلية 

الحصول على الوظائف المتوافقة مع تخصصاتهم ومتطلبات سوق العمل.

التأهيل الوظيفي
التأهيل الوظيفي هو مجموعة من الفعاليات والأنشطة التي يتم تقديمها لطلاب الجامعة والخريجين بهدف إكسابهم 
إقامة  على  العمل  يتم  كما  الوظيفي  والاستقرار  النجاح  واكتساب مقومات  المناسبة  الوظيفة  عن  البحث  مهارات 

شراكات مع جهات التوظيف.

مهام منسق التأهيل الوظيفي
• التعريف بالهيئات المهنية المحلية والعالمية واستضافتها لإقامة ملتقيات مع الطلاب وتنظيم زيارات لها.	
• إكساب الطلاب والخريجون مهارات البحث عن فرص توظيف مناسبة والتأهيل لاجتياز المقابلات الشخصية وإعداد 	

السيرة الذاتية.
• إقامة شراكات مع جهات التوظيف واستضافتهم لإقامة ملتقيات مع الطلاب والخريجين وتنظيم زيارات لتلك 	

الجهات في محاولة لتوفير فرص وظيفية.
• الاستفادة من خبرات وتجارب القيادات المجتمعية واستضافتهم لإقامة ملتقيات مع الطلاب والخريجين.	
• العربية 	 المملكة  في  العمل  لسوق  الافتراضية  المنصة  وخاصة  للتوظيف  “هدف”  وخدمات  ببرامج  التعريف 

السعودية “البوابة الوطنية للعمل – طاقات أو حافز”.
• التعريف بالأعمال والأدوار التي يقوم بها الخريج بعد الحصول على الوظيفة.	
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التأهيل لريادة الأعمال
هي مجموعة من الفعاليات والأنشطة التي تهدف إلى تأهيل الطلاب والخريجين لريادة الأعمال وإنشاء المشاريع 
والاستفادة من خبرات رواد الأعمال البارزين وإقامة معارض ومسابقات لمشاريع التخرج ومنتجات الطلاب كما يتم 

العمل على إقامة شراكات مع جهات داعمة لريادة الأعمال.

مهام ريادة الأعمال
• تأهيل الطلاب والخريجون للدخول في عالم ريادة الأعمال وإنشاء المشاريع والتميز في هذا المجال.	
• التعريف بالجهات المختلفة الداعمة مثل معهد ريادة الأعمال الوطني وحاضنة الأعمال بالجامعة وغير ذلك من 	

الجهات ذات الصلة.
• والخريجين وتنظيم 	 الطلاب  الأعمال واستقبالهم لإقامة ملتقيات مع  لريادة  إقامة شراكات مع جهات داعمة 

زيارات لهم.
• الاستفادة من خبرات وتجارب رواد أعمال بارزين واستضافتهم لإقامة ملتقيات مع الطلاب والخريجين.	
• التعريف ببرامج وخدمات “هدف” لريادة الأعمال مثل “تسعة أعشار” و”دعم ملاك المنشآت الصغيرة” و”تدريب 	

أصحاب المنشآت الصغيرة”.
• تعريف الجهات العامة والخاصة بمنتجات الطلاب وذلك بإقامة معارض وأسواق لها ومسابقات لمشاريع التخرج.	

الجهات المسؤولة
الإدارات التي يتم التنسيق معها

• منسق مشاريع التخرج	
• المرشد الأكاديمي	
• منسق التأهيل الوظيفي	
• منسق التدريب الميداني	
• لجنة الخريجون	

الدورات التي تهتم فيها الوحدة
• تطوير السمات الشخصية	
• التأهيل للعمل عن بعد	
• التأهيل لريادة الأعمال	
• التدريب المهني	
• دورة البوابة الوطنية للعمل “طاقات”	
• دورة “نظام التجارة الإلكترونية الجديد”	
• ورشة التسويق الذاتي “السيرة الذاتية، المقابلة الشخصية”	
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الملحقات
مرفق نماذج لوحدة الخريجين, في حال كان النشاط عن طريق منصة زوم يتم الاستعانة باستبانات قوقل لتسجيل الحضور 

بالإضافة إلى تقييم النشاط.

نموذج استبانة حضور النشاط

استمارة قياس مدى رضا طلاب/طالبات 
عن أداء مدرب/مدربة

استمارة قياس مدى رضا طلاب/طالبات 
عن نشاط

نموذج استبانة تقييم النشاط

نموذج قاعدة بيانات الخريجين

نموذج بيانات جهات خارجية تم التواصل 
معها

نموذج بيانات جهات التوظيف

نموذج بيانات مدربين تم التعاون معهم 
في التدريب والتأهيل

النموذج الموحّد لعرض إنجازات الخطط 
التشغيلية للجهات

نموذج بيانات جهات يتم التعاون معها 
في التدريب والتأهيل

نموذج تقرير عن فعالية أو نشاط

نموذج توقيع حضور فعالية أو نشاط في 
وحدة الخريجين/الخريجات

https://forms.gle/gFPqGwah7KS9NysB7
https://drive.google.com/file/d/1-HCHQmsao2NDb8ATTXsewyAUqATJ5Qto/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1AvvldiUoxOnoJLOgvqXiX44woe3-5_fl/view?usp=sharing
https://forms.gle/ciKrBYuN2BsHjTMVA
https://drive.google.com/file/d/1qacw-JPTdqbiCqMaHeWHd_GVR5U_EptN/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1R_Ft_6XI2_eY808qE0KN9uAHeBJV-G8Z/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Fpqxd4KMVwBL3Sq5g0reUVXcXB11dwey/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/15me-j6pEVgU3c6FWM23UHQvq2YtW0-lv/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/10lU4AsQ03bHn9fRnlnE75ifuQlCfguF6/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1FiI4cr3bv-Kbd3-F9xp_g1KPgq4-3kH6/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/16KA7IGXfa5ro8XUb5u1xwKrCiwF9VVqm/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1b3Q9ajEX82KsOzGWS94PoNLe573V9Y1_/view?usp=sharing





