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دليل استخدام نظام التعليم الإلكتروني لأعضاء هيئة التدريس

الجلسات الافتراضية
إنشاء الجلسة

من خلال قائمة “التفاصيل والإجراءات” 1
لعضو هيئة التدريس

“Blackboard Collaborate” تمكنك 
من عمل فصول افتراضية

يتم الضغط على أيقونة الثلاث نقاط.

1

2الدخول على “إدارة جميع الجلسات”.2

الضغط على “إنشاء جلسة”.3

3
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تفاصيل الجلسة

كتابة اسم الجلسة.1

تحديد اليوم للتكرار.4

تحديد تاريخ ووقت المحاضرة.2

تحديد الطريقة المناسبة للانتهاء من 5
التكرار:

بعدد مرات التكرار.- 
التاريخ المناسب لايقاف التكرار.- 

يتم وضع علامة  إذا كانت المحاضرة 3
متكررة بعدها يتم تحديد طريقة التكرار 

سواء يوميا او أسبوعيا او شهريا. 

تحديد وقت الدخول للجلسة.6

1

4

6
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إعدادات الجلسة

الانتقال الى “إعدادات الجلسة”.1

يتم وضع  لإلغاء ظهور صور ملفات 4
التعريف للمشاركين.

تحديد دور الحاضر تكون تلقائيا “مشارك”.2

أذونات المشاركين5
يتم وضع  للسماح للمشاركين بمشاركة 

الصوت والفيديو والرسائل والرسم في 
الجلسات.

السماح بتنزيل التسجيلات3
يتم وضع علامة  ليتمكن الطلاب من 

تحميل المحاضرة المسجلة.
رسائل محادثة مجهولة

يتم وضع علامة  لتخفي أسماء 
المشاركين في محادثة الجلسة المسجلة.

يتم وضع  للسماح للمشاركين بالحضور 6
عن طريق الجوال.

محادثة خاصة7
يتم وضع  للسماح للمشاركين ارسال 

رسائل خاصة لمدير الجلسة.

يتم وضع  لتفعيل إخفاء الرسائل النابية.8
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إعداد تقارير الحضور للجلسة

الانتقال الى “إعداد تقارير الحضور”.1

تحديد الوقت المطلوب في الجلسة ليتم 4
تحضير الطالب.

يتم وضع  ليتم تسجيل الحضور الياً.2

الضغط على “إنشاء”.5

تحديد الوقت لحساب التأخير والغياب.3
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الإنضمام إلى الجلسة

من خلال قائمة “التفاصيل والإجراءات” 1
لعضو هيئة التدريس.

نضغط على “الانضمام إلى جلسة” 
Blackboard Collaborate للانتقال إلى

القائمة الرئيسية للجلسة.2

حالة مدير الجلسة.3

نوافذ المحادثات والحضور ومشاركة المحتوى والإعدادات الخاصة بالجلسة.4

1

2
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القائمة الرئيسية للجلسة

بدء تسجيل الجلسة.1

إغلاق الجلسة ومغادرتها.2

1

2
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حالة مدير الجلسة

1

2 3

حالة استقرار الشبكة لدى مدير الجلسة.1

وضع خارج الخدمة مؤقتاً.2

مغادرة الجلسة.3
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نافذة محادثات الجلسة

الدخول على نافذة المحادثات.1

خانة كتابة النص.2

حجم وشكل النص.3

زر الإرسال.4

1
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نافذة الحضور داخل الجلسة

الدخول على نافذة الحضور.1

من خلال أيقونة الثلاث نقاط:2
البحث عن اسم مشارك- 
اظهار لوحة الحضور خارجاً- 
كتم الصوت لجميع الحضور- 

من خلال أيقونة الثلاث نقاط:3
ارسال رسالة للمشارك- 
تحديد دور المشارك الى متحكم في - 

الجلسة
السماح للمشارك لمشاركة العرض- 
جعل المشارك من ترجمة الجلسة- 
حذف المشارك من الجلسة- 
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نافذة مشاركة المحتوى داخل الجلسة

مشاركة السبورة.2

الدخول على نافذة مشاركة المحتوى.1

مشاركة الشاشة او البرنامج.3

مشاركة الكاميرا.4

مشاركة الملفات.5

عمل استبيان داخل الجلسة.6

تقسيم الحضور الى مجموعات داخل 7
الجلسة.
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نافذة الاعدادات الخاصة بالجلسة

الدخول على إعدادات الصوت والكاميرا.2

الدخول على نافذة الإعدادات.1

التحكم في مستوى الصوت.3
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إذا تم دخول مشارك او خروج مشارك من 5
الجلسة يتم اشعارك:

اشعار داخل البرنامج- 
اشعار صوتي خارج البرنامج- 
اشعار على المتصفح- 

اذا تم ارسال رسالة في المحادثة:6
اشعار داخل البرنامج- 
اشعار صوتي خارج البرنامج- 
اشعار على المتصفح- 

إذا تم ذكر مدير الجلسة في المحادثة:7
اشعار بنغمة خاصة.- 

إذا رفع أحد المشاركين يده للمشاركة:8
اشعار داخل البرنامج- 
اشعار صوتي خارج البرنامج- 
اشعار على المتصفح- 

الدخول على الإعدادات الخاصة 4
بالاشعارات.

4

5

6

7

8



39صفحة
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أذونات السماح للمشاركين:10
السماح بمشاركة الصوت.- 
السماح بمشاركة الفيديو. - 
السماح باستخدام المحادثة.- 
السماح بالكتابة على السبورة - 

والملفات.

الدخول على اعدادات الجلسة.9

9

10




